户籍办理流程知识解答
1、 集体户口及管理

集体户口是指在学校内集体宿舍居住的单身教职工以及在本校就读的计划内学生，其户口以学校为单位列为一户,由校保卫处户籍科统一管理的称之为集体户口。
集体户口落户必备证件及落户程序：
1、 凡分配、调入我校的教职工及其随迁家属以及录取我校的计划内学生，凭入学通知书、劳动人事部门证明、报到证、接收单位证明、户口迁移证、准迁证等有效证件,申报集体户口并接受日常管理。
2、 凡户口迁入教工必须在《户口迁移证》有效期内前往保卫处户籍科申报户口迁入手续，然后到河西区人口服务管理中心办理落户手续。
3、 学生户口迁入工作流程图




(2) 集体户口迁出分类及迁出程序

1、 毕业生户口的迁出

毕业生户口迁出手续由各学院协助保卫处户籍科统一办理,每年的四月底开始准备工作，六月二十六日左右结束所有毕业生户口的迁出工作，将户口迁移证发到学生手中。毕业生户口迁回原籍或迁往工作单位的，须由本人提供准确地址。

2、 退学学生户口的迁出

退学学生户口迁回原籍，凭学校教务部门的退学文件（原件一份，复印件二份），办理户口迁出手续。

3、 毕业生分配变更户口的迁出

由本人持就业指导中心出具的就业报到证，到保卫处户籍办理登记手续，然后持报到证、户籍科证明到公安机关更改《户口迁移证》。
4、 毕业生《户口迁移证》遗失后的补办

毕业生《户口迁移证》在办理落户途中遗失的,由原籍公安机关出具未落户证明并登报挂失，再到公安机关补开《户口迁移证》。
(3) 集体户口的借阅

1、 有下列情况之一者,可借阅或复印户口登记卡：

办理身份证、结婚登记、出国审查、公证、申请贷款等。
2、 借阅方法：教职工凭工作证、学生凭学生证和学院开具的证明办理借阅手续，同时交纳押金100元。

3、 借阅期限：一般不得超过七天，遇特殊情况需要延长应及时说明。
2、 身份证日常管理的主要内容：
(1) 身份证的办证：原手持身份证可以继续使用，学校不再统一办理身份证换证手续。如本人有特殊需要，可到户籍科借阅本人户口卡并到公安机关办理身份证。
(2) 身份证的换证：


(3) 身份证的补办



三、新生入校、毕业生离校办理户籍迁移须知
（一）、新生办理户口迁入需注意以下几点：

1、在校大学生，可以自愿选择是否办理户口迁移。

2、根据公安部通字（1994）62号文件及《公安部关于启用新的户口迁移证、户口准迁证的通知》精神，办理新生户口登记必须使用按照公安部统一规定印制的带有防伪标志的新式《户口迁移证》，其它式样或不带防伪（老式）的户口迁移证一律无效。

3、《户口迁移证》上的姓名（不含曾用名）一定要与《录取通知书》上的姓名一致；否则退回原迁出地派出所进行更改。

4、《户口迁移证》中身份证编码一栏，必须由户口迁出地公安机关填写完整的身份证编码（18位编码），《户口迁移证》上的身份证编码一定要与手持身份证（或证明）上的编号一致；否则退回原迁出地派出所进行更改。

5、《户口迁移证》各项栏目填写要求完整、清楚，不得遗漏、涂改；迁移证上字迹不清楚、无法辨认的退回原迁出地派出所进行更改，迁移证上籍贯与出生地栏必须写到县一级行政区划，否则退回原迁出地派出所进行更改。

6、户口分“农业户口”，“非农业户口”两种，办理户口迁移手续时须在《户口迁移证》明确标注 “农业户口”或“非农业户口”字样，否则退回原迁出地派出所进行更改。

7、在《户口迁移证》有效期限一栏须加盖当地公安机关“户口专用章”，未加盖“户口专用章”或加盖其它印章者无效，退回原迁出地派出所进行更改。

8、《户口迁移证》的迁入地址（栏），须填写迁入地的详细学校名称或地址（天津师范大学或天津市西青区宾水西道393号），否则退回原迁出地派出所进行更改。
（二）、毕业生办理户口迁出需注意以下几点：

1、已找到工作单位的同学，要写清楚详细落户地址。

2、对未落实工作单位的学生可根据本人意愿，将户口迁回入学前户籍所在地。

3、想留津就业的同学，在办理户口迁出手续时要慎重，因为一旦办理了户口迁出手续就不能再迁回学校落户。

4、已办理户口迁出手续的同学，要在《户口迁移证》上规定的有效期内（一个月）前往派出所办理落户手续。

5、特别提示：《户口迁移证》就是学生本人的户口档案，一定要妥善保管好。

到保卫处申报办理户口迁入手续
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