驾驶员车务办理须知
1.凡持有驾驶证准驾记录为A、B记录的驾驶员，每年须按照您的初次领证日期的月份，到保卫处交通科办理有关体检报告等相关事宜，同时交纳1寸免冠彩照（白底）1张，体检费20元。（注： 年龄为60岁以上的驾驶员需每年体检）
2.凡持有汽车驾驶证（含IC卡）从有效起始日期起计算到第6年的必须更换驾驶证，需交纳3张1寸免冠彩照（白底）、身份证原件、并将身份证正反两面复印在一张A4纸上交到交通科，同时还需交纳体检费20元、换证工本费10元、更换IC卡的须交纳20元。（注：更换驾驶证可提前3个月办理）
3.凡在我校注册落户的机动车，须按照行驶证登记日期的月份对应到该月，到交通科办理相关的验车手续。六年以内的机动车两年一验，七年以上的机动车每年一验。
4.需要验车的教职工切记验车时，机动车行驶证磁卡上必须无违章记录，否则交管部门不予验车合格。同时验车时，还需提供行驶证副本，验车前还需交清本年度车船税。交纳验车费用200元、拓号费用5元。
5.凡在我校注册落户的驾驶员、机动车，每年须交纳驾驶员管理费50元、机动车管理费100元。
温馨提示
1. 您已取得机动车驾驶证和已购买机动车辆的老师们：
2. 档案注册落户了吗？

3. 驾驶证该换了么吗？

4. 体检报告交了吗？

5. 今年您验车了吗？

6. 您有违章记录吗？

7. 您的驾驶员档案、机动车的档案审核了吗？

8. 如果您的机动车或驾驶证需要落户，请速与我们联系。

机动车验车须知
如果您的机动车准备验车，请您提前做好以下准备：

1. 上网查询您是否有违章记录，切记在验车前及时交纳违章罚款，以消除违章记录。

2. 确保已经交纳当年机动车交通事故强制保险和车船税。

3. 验车日期为每月的5日、15日、25日三天（遇节假日顺延到第一个正常工作日）请您在验车日前，带上您的机动车行驶证、机动车IC卡，到交通科办理相关手续，在您方便的情况下，任意选择一天进行验车，我们将竭诚为您服务。
